Contabilidade

Do Lancamento ao Balancete



Contabilidade

Documento (factura, Recibo, etc.)
Classificacao do documento (Deb e Cred)
Lancamento no Diario

Lancamento no Razao (extracto de conta)
Apuramento dos saldos das contas
Reflexo no Balancete



Contabilidade

Balancete

Balanco e Demonstracao de Resultados
Racios

Tableaux de Bord

Balanced Scorecard



Contabilidade

Situacao Liquida

: Capital Proprio
Activo Reservas

Resultados
Bens pertencentes

a nossa Empresa
Dividas de Terceiros Passivo
a nossa Empresa

Dividas da nossa Empresa
a Terceiros

Active B Passive + Situacae Liguica



Regras dos Lancamentos da
Contabilidade

Activo

Passivo

Situac. Liquida

Custos

Proveltos

Regra cas parcicdas colbracas



Exemplo

Documento n° 3
Pagamento da Renda — 100,00

Classificacao do Documento
— Conta a debito — 622190 Renda (custo)
— Conta a créedito — 121000 Dep. Ordem

Lancamento no Diario
Reflexo no Razao
Reflexo no Balancete



Microsoft Access - [Diario : Relatorio]

142 Ficheiro  Editar  Wer  Ferramentas  Janela  Ajuda Escrewa uma pergunta r . F X
el - | HJ‘LJ] 4 | to0es + | Fechar | Configurar | ® » | O 3 - | @ !
A
Empresa X - Diario

[dia | [més|[ano ]| |didio| [num_doc | | corta | | descricén | [Mumera] | débito || crédito |

m 01 2004 od 1 51 000 02 aubscricao de capital 2 0,0a 20.000 M0

o 01 2004 od 1 51 000 03 subscricao de capital 3 0,00 20,000,

o o1 2004 od 1 S1T 000 M subscrican de capital 1 0,00 20,000,

m 01 2004 od 1 26 4 20 03 aubscricao de capital 3 20.000,00 0,0

o 01 2004 od 1 264 20 M asubscricao de capital 1 20,000,800 0,00

o o1 2004 od 1 26 4 20 02 subscrican de capital 2 20,000,800 0,00

0 01 2004  od 2 26 4 20 03 realizacio do capital 3 0,00 20,0000

02 0 2004 od 2 26 4 20 02 reslizacio do capital 2 0,00 20,000,

02 01 2004  od 2 264 20 M reslizacio do capital 1 0,00 20,000,

0 01 2004  od 2 1 20001 realizacio do capital N B0.000,00 0,0

o3 01 2004 od 3 1 20001 pagan erto da rend 1] 0,00 100,00

03 M 2004 od 3 E 2219010 pagsn ento da renda 0 10000 0,

o4 01 2004 od 4 31 2 0 0 0000000000001 compra produto 1 N 1.000,00 0,0

04 01 2004 od 4 24 3 2118 compra produto 1 1] 190,00 0,00

o4 01 2004 od 4 1T 20001 campra produto 1 1] 0,00 1.190,00

s 01 2004 od 5 31 2 0 0 0000000000001 ertrada ammazem 1 N 0,00 1.000,00

s 0 2004 od 5 3 21 0 0 000000000000 entrada amazem 1 1] 1.000,00 0,00

og 01 2004 od G 31 2 0 0 0000000000002 campra produto 2 1] vao0,a0 0,00

s 01 2004 od B 24 3 2118 compra produto 2 N 133,00 0,0

ogE 01 2004 od = 1 20001 compra produta 2 1] 0,00 g.33,00

oy 01 2004 od 7 31 2 0 0 0000000000002 entracla armazem produto 2 1] 0,00 1.200,00

oy 01 2004 od ¥ 3 2 1 0 0 0000000000002 ertrada armazem produto 2 N 1.200,00 0,0
nR M1 9nnd ndl a 274 % % 4 410a wands ke e 4 N N nn wmon ¥
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Microsoft Access - [extracto_de_conta : Relatorio]

47 Ficheiro Editar  Wer Ferramentas  Janela  Ajuda Escreva uma pergunta - -0 X
0 - | Q L] 3] oo - | Fechar | Configrer | 8 - |5 1~ | @
A
Empresa X - Extractos de conta
|

120001 Banco 1

ldia| [més| | ano | |edoc| | descricdio | [nodesc || débito || crédito || Saldo |

02 M 2004 2 realizagio do capital 1] B0.000,00 0,00 B0.000,00

|03 01 2004 3 pagamento da rend 0 0,00 100,00 5980000 |

04 0 2004 4 compraproduto 1 0 0,00 118000 58.710,00

os 01 2004 B compraproduto 2 1] 0,00 a.33,00 57 877,00

oE m 2004 g venda produto 1 0 238,00 0,00 S8.115,00 A

m  m 2004 10 wenda produto 2 0 357,00 0,00 S8 .472 00

12 M 2004 12 wenda produto 1] 59,50 0,00 558531 50

14 2004 14 wenda produto 242 0 23,30 0,00 S8.614 80

16 o 2004 16  “enda Produto BZ1 0 8520 0,00 S8.710,00

18 M 2004 18 wenda produto ax2 1] 71,40 0,00 25,781 ,40

20 m 2004 20 wenda produto s 0 a5 20 0,00 S8.876 B0

220 2004 22 compraproduto 3 0 0,00 Se500 58281 50

24 M 2004 24 wenda produto cz3 1] 10710 0,00 558.385,70

26 01 2004 26 venda produto by?2 0 47 50 000 5343630

28 M 2004 28  wenda produto bes 0 8520 0,00 48531 50

30 M 2004 30 wenda produto b 1] 35,70 0,00 S8 567 20

M 02 2004 32 wenda produto oz 0 23,80 0,00 S8.591 00

03 02 2004 34 venda produto byl 0 40,45 000 5363146

0s 02 2004 36 pagamento renda 0 0,00 1000 53531 46

05 02 2004 37 pegamento electricid 0 0,00 26250 5826895 2
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Microsoft Access - [extracto_de_conta : Relatorio]

-2l Ficheiro  Editar Yer Ferramentas Janela  Ajuda Escreva uma pergunta - .0 X
VR Q}Q 4 | o0 » | Fechar | Configurar | ® + | Y = - | @!
A
Empresa X - Extractos de conta
B 2219010
|dia| |m§5| | ano | |r|° du:n::| | descricin ||I'|° desat || déhito | | crédito | | Saldo |
03 0 2004 3 pagamento da renda 0 100,00 0,00 100,00
0 02 Zoog Jb pagamento renda ] 00,00 0,00 200,00
07 03 2004 B7 pagamento renda 0 100,00 0,00 500,00 —
Total: @@ 0,00 500 00
v
b
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Microsoft Access - [balancete_de_6&_digitos : Relatorio]

-2l Ficheiro  Editar Yer Ferramentas Janela  Ajuda Escreva uma pergunta - -0 X
0 - | Q L] 3] oo - | Fechar | Configrer | 8 - |5 1~ | @
A
Empresa X - Balancete de 6 digitos
Corta | | Mome da Conta | | Dékite || Crédito || Saldo

B 221 30 210,00 0,aa 210,00

B 2219 Fendas e dugueres 300,00 o,a0 300,00

E 221890 300,00 0,00 300,00

B 22 2 1 610,00 0,00 1 510,00

B2 2 22 Comunicagso 410,00 0,aa 410,00

B 22220 410,00 0,00 410,00

B 22 29 Hororar o 1.200 00 0,aa 1.200,00

B 22 29010 1.200,00 0,aa 1.200,00

7 Proveitos 0,00 3142 00 2314200

7 proveitos 0,00 314200 -3.142,M

A “endas de mercadotias 0,00 314200 -3.142,00

111 Yendas de mercadotiaz da Loja & 0,00 1.371,00 -1.371,00

1111 Seccan W 0,00 VED,00 -7B0,00

11 1 1 0000a00000001 Produta 1 0,00 330,00 -330,00

11 1 1 0000o0000000z2 Produta 2 0,00 360,00 -360,00

1 1 1 1 0000000000003 Produto 3 0,00 0,00 -70,00

111 2 Sectao 0,00 293 00 -2499 00

11 1 2 00000000001 Praduta 1 0,00 &3,00 -83,00

1 1 1 2 000000000000z Produto 2 0,00 135,00 -136,00

o101 1 2 000000000003 Produto 3 0,00 a0,00 -30,00 3
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Exemplo

Documento n° 38
Pagamento do Telefone — 200,00 + IVA

Classificacao do Documento

— Conta a credito — 121000 Dep. Ordem

— Conta a debito — 622220 Comunicacoes (custo)
— Conta a debito — 2432319 IVA

_ancamento no Diario
Reflexo no Razao
Reflexo no Balancete




Microsoft Access - [Diario : Relatorio]

-2 Ficheiro Editar ¥er Ferramentas Janela  Ajuda Escrewa uma pergunta r . F X
el - | HJ‘Q 4 | to0es + | Fechar | Configurar | ® » | O 3 - | @ !
A
Empresa X - Diario

[dia | [m&s|[ann] |digio | [num _doc ] | conts | | descricéo | [Mumero| | débita || crédio |

0s 02 2004 od 36 1T 20001 pagamento renda 0 0,00 100,00

s 02 2004  od a7 24 3 2 3 05 pagam ento eledricdade N 1250 0o

0 02 2004 od 37 1T 20001 pagam ento eledricidade 0 0,00 26250

0 02 2004 od ar E 221110 padgam ento eledricidade 0 25000 0,

oy 02 2004 od 38 1T 20001 padamenta aca 0 0,00 105,00

oy 02 2004 od 3B 24 3 2 305 pagamento acua 0 5,00 0,

o7 02 2004 od 30 B 221 30 pagamento agua 1] 100,00 0,0

ns 02 2004 od 39 1 20001 comunicacies N 0,00 233,00

o 02 2004 od 38 24 3 2 319 comunicacies 0 28,00 0,

o 02 2004 od 38 B 22 2210 comunicacies 0 200,00 0,

o3 02 2004 o 40 24 3 371 149 venda procuio b ] oo T H

na 0z} 2004 od 40 1T 20001 venda produto bl 0 47 B0 0,

na 02 2004 od 40 o101 21 0000000000001 venda produto bl 0 0,00 40,00

10 02 2004 od 41 3 2 1 0 0 0000000000001 saida armazem bl N 0,00 32,00

10 02 2004 od 41 E 1 2 2 1 0000000000007 zaida armazem bl 0 3200 0,

11 02 2004  od 42 1T 20001 verda produto cxl 0 2950 0,

11 02 2004 od 42 24 3 3118 verda produto cxl N 0,00 =R

11 02 2004  od 42 11 3 1 0000000000007 verda produto cxl 0 0,00 S0,00

12 02 2004 od 43 321 0 0 0000000000001 zaids armazem cxl 0 0,00 33,00

12 02 2004  od 43 B 1 2 3 1 0000000000001 zaids armazem cxl N F3,00 0,0

13 02 2004  od 44 24 3 3119 venda produto ax3 0 0,00 13,30
13 02 2004 od 44 1T 20001 venda produto ax3 0 &.3,30 00 e
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Microsoft Access - [extracto_de_conta : Relatorio]

il ~ | i
= E Empresa X - Extractos de conta
T 01}
® |
i T 120001 Banco 1
&
Lﬂ - |dia| |IT-55| | SN0 | |rF‘ du:n::| | descricin | |I'|° desc || déhito | | crédito | | Saldo |
= & 0z o 2004 2 reslizacén do capitsl 0 £0.000,00 000  60.000,00
ik p 03 o1 2004 3 pagamento da rend 0 0,00 10000 59.900,00
o3 04 0 2004 4 compraproduto 1 0 0,00 119000  58.710,00
T 06 01 2004 B compraproduto 2 0 0,00 83300  57.ETFO0
3, | = 0s 01 2004 8 venda produto 1 0 238,00 000 5311500
a | 10 0 2004 10 venda produto 2 0 357,00 000 5347200
o - 12 01 2004 12 venda produto 1 0 59 50 000 5853 50
— e 14 0 2004 14 venda produto &2 0 83,30 000 5361480
CE 16 0 2004 16 ‘enda Produto BZ1 0 95,20 001  58.710,00
=N E: 16 01 2004 16 venda produto s 0 71,40 000 5878140
- '§ 20 0 2004 20 venda produto s 0 a5 20 0,00 53576 50
=1 220 2004 22 compraproduto 3 0 0,00 S500  58.281 B0
N - 2401 2004 24 venda produto cz3 0 107,10 000 5838870
@& 26 0 2004 26 venda produto by2 0 47 B0 000 5343630
- x 26 0 2004 26 venda produto b 0 95,20 0010 5353 50
™ 30 01 2004 30 venda produto bl 0 3570 000 5856720
0 02 2004 32 venda produto oz 0 23,80 000 5353100
03 02 2004 34 venda produto byl 0 40 46 000  S3E3 46
05 02 2004 36 pagamerto renda 0 0,00 100,00 5853 46
06 02 2004 37 pagamento el ecricid 0 0,00 26250  58.26896
07 02 2004 38 pagamento agus 0 0,00 10500 5316396
| 08 02 2004 3 comunicacies 0 0,00 2300 5792596
min] o annaA AN IR T RN T, P P | n AT EN rn ST OT2 O hl
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Microsoft Access - [extracto_de_conta : Relatorio]

-2l Ficheiro  Editar Yer Ferramentas Janela  Ajuda Escreva uma pergunta - .0 X
0 - | QL] (| oo - | Fechar | Configrer | 8 - |5 1~ | @
A
Empresa X - Extractos de conta
24 3 2 319 19%
|dia| |m§5| | ano | |n°dn:n::| | descricin ||n°dea: || déhito || crédito || Saldo |
os 02 2004 39 comunicacies 0 35,00 0,00 35,00
0 03 Zoog I comunicacoes ] 3380 0,00 0 aa
20 03 2004 a0 IV Apuramento 0 0,00 77 90 0,00 —
Total: 77,40 77 480 GDD
v
b
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Microsoft Access - [balancete_de_6&_digitos : Relatorio]

142 Ficheiro  Editar  Wer  Ferramentas  Janela  Ajuda Escrewa uma pergunta r . F X
IEv.j|H_%LJJLﬂ| 100% + | Fechar | Configurar | # - | 7 j"’|'ﬂ'!
A
Empresa X - Balancete de 6 digitos

| Cota || Mome da Corta | | Déhito || cCradito ||  Salan |

1 Disponibilidades E3.738 93 5406 98 58,332,100

1 2 Depdsitos Bancétios B3 735,95 5 405 95 5633200

1 210 Depdsito & Ordem B3.735 95 5406 93 558.332,0

1T 200 Deposito Bancario E3.738 93 5406 98 58,332,100

1T 2000 Cepdsito Bancéio B3.738 93 o406 28 S8 .332 00

1 20001 Banoo 1 B3.735 95 5406 93 558.332,0

2 Terceiros B1.260,04 B1.260,04 0,00

24 Edado e Outroz Etes Publicos 1.260,04 1.2%60,04 0,00

24 3 Imposto =chre valor acrescentado 1.260,04 1.2%0,04 0,00

24 3 2 [va dedutivel 530,490 530490 0,00

24 3 21 Exsténcias 415,00 415,00 0,00

24 3 2119 19% 415,00 415,00 0,00

24 3 23 Cutros bens e sericos 112,90 112 90 0,00

24 3 2 3 05 5% 25,00 25,00 0,00

24 3 2 319 19% 77an a0 0,00

T4 33 v iguidad 50698 59595 0,00

24 3 3 va liquidado 505 95 505 95 0,00

24 3 3119 19% o865 93 i 0,00

24 3 5 I%48, Anuramento B6, 05 B 08 0,00

24350 B 05 B6 05 0,00

243500 B 05 B6 05 0,00

24 36 I%4 a pagar B6, 05 B 08 0,00 W
Pagina: | NI D >

Caoncluida MLIM




Microsoft Access - [extracto_de_conta : Relatario]

-2 Ficheiro Editar ¥er Ferramentas Janela  Ajuda Escrewa uma pergunta r . F X
el - | Qm 4 | to0es + | Fechar | Configurar | ® » | O 3 - | @
A
Empresa X - Extractos de conta
E 22220
|dia| |m§5| | &no | |n°dn:u:| | descricio | |I'|°dES=3 || déhito | | crédito | | Saldo | =
g 02 2004 38 comunicagies 0 200,00 0,00 200,00
0 03 Zoog 0 comunicacoes I 210,00 oo 410,00
Total: Cﬂ D,EIEI} 0,00 410,00
D

| €
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Microsoft Access - [balancete_de_6&_digitos : Relatorio]

47 Ficheiro Editar  Wer Ferramentas  Janela  Ajuda Escreva uma pergunta - -0 X
0 - | Q L] 3] oo - | Feshar | Configuar | # +| 2 5-| @ J§
A
Empresa X - Balancete de 6 digitos

| Cota || Mome da Corta | | Déhito || cCradito ||  Salan |

B 22130 210,00 0,00 210,00

E 2 219 Fendas e duguetes 300,00 0,00 300,00

E 22190 300,00 0,00 300,00

E 2 2 2 1.610,00 0,00 1610,

B 22 22 COMmUniCRcED 410,00 0,00 410,00

E 22 220 410,00 0,00 410,00

B 22 29 Honorarios 1.200,00 0,00 1.200,0@

B 22289070 1.200,00 0,00 1.200,00

7 Proveitos 0,00 314200 -3.142,M@

7 1 proveitos 0,00 5142 00 314200

A “endas de mercadotias 0,00 314200 -3.142,0@

1101 “endas de mercadotias da Loja & 0,00 130,00 =137,

1111 SecAo H 0,00 TE100 -7E0,00

011 1 1 0000o000aa0m Produto 1 0,00 330,00 -330,00

11 1 1 0000000000002 Produto 2 0,00 380,00 -360,00

01 1 1 1 0000000040003 Procto 3 0,00 70,00 -70,00

111 2 Secao Y 0,00 283,00 -289,00

1 1 1 2 00000000a000m Produto 1 0,00 3,00 -83,00

1 1 1 2 0000000040002 Procuto 2 0,00 136,00 -136,00

11 1 2 0000000000003 Procuto 3 0,00 0,00 -30,00

111 3 SecAo I 0,00 312,00 -312.00

11 1 3 000000004000 Produto 1 0,00 £2,00 -62,00 3
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